АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИХОСЛАВЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	21.04.2022
	№ 72-1

	г. Лихославль 


Об утверждении Положения о комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, согласования проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Лихославльского муниципального округа
В целях обеспечения единого подхода по рассмотрению вопросов и принятия в установленном порядке решений по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое, переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Лихославльского муниципального округа Тверской области Администрация Лихославльского муниципального округа постановляет:
1. Создать комиссию по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, согласования проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Лихославльского муниципального округа (далее – Комиссия).

2. Утвердить состав Комиссии (Приложение 1).

3. Утвердить Положение о комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, согласования проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Лихославльского муниципального округа (Приложение 2).
4. Признать утратившими силу:

постановление администрации Лихославльского района от 19.10.2015 № 355 «О создании межведомственной комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений, переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, изменению функционального назначения (перепрофилирования) нежилых помещений в жилых зданиях, изменению основных и вспомогательных видов разрешенного использования помещений в нежилых зданиях муниципального образования «Лихославльский район»;
постановление администрации Лихославльского района Тверской области от 14.01.2016 № 2 «О внесении изменений в постановление администрации Лихославльского района от 19.10.2015 № 355»;

постановление администрации Сосновицкого сельского поселения Лихославльского района «О создании межведомственной комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений, переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, изменению функционального назначения (перепрофилирования) нежилых помещений в жилых зданиях, изменению основных и вспомогательных видов разрешенного использования помещений в нежилых зданиях муниципального образования Сосновицкое сельское поселение»;
постановление администрации Вескинского сельского поселения Лихославльского района от 21.04.2016 № 37 «О межведомственной комиссии по вопросам переустройства и перепланировки жилых помещений и перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения на территории Вескинского сельского поселения»;
постановление администрации городского поселения поселок Калашниково Лихославльского района от 09.07.2012 № 63 «О создании межведомственной комиссии при администрации городского поселения поселок Калашниково для рассмотрения вопросов по оформлению разрешений на переоборудование жилых и нежилых помещений в жилых домах и нежилых зданиях, о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;
постановление администрации городского поселения поселок Калашниково Лихославльского района от 27.11.2013 № 123-1 «О внесении изменений в приложение № 2 постановления администрации от 09.07.2012 № 63»;

постановление администрации городского поселения поселок Калашниково Лихославльского района от 30.12.2014 № 185 «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения поселок Калашниково от 09.077.2012 № 63«О создании межведомственной комиссии при администрации городского поселения поселок Калашниково для рассмотрения вопросов по оформлению разрешений на переоборудование жилых и нежилых помещений в жилых домах и нежилых зданиях, о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;

постановление администрации Микшинского сельского поселения Лихославльского района от 19.05.2021 № 46 «О создании межведомственной комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений, переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, изменению функционального назначения (перепрофилирования) нежилых помещений в жилых зданиях, изменению основных и вспомогательных видов разрешенного использования помещений в нежилых зданиях муниципального образования «Микшинское сельское поселение»;
постановление администрации Станского сельского поселения от 01.04.2021 № 25 «О создании Межведомственной комиссии по оценке и обследованию жилого помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Лихославльского муниципального округа С.Н.Капытова 

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит размещению на официальном сайте Лихославльского муниципального округа в сети Интернет.
	Глава Лихославльского

муниципального округа
	Н.Н. Виноградова


	
	Приложение 1

к постановлению Администрации Лихославльского муниципального округа

от 21.04.2022 № 72-1


Состав комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, согласования проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Лихославльского муниципального округа

	Председатель комиссии:

	Капытов 

Сергей Николаевич
	- первый заместитель Главы Администрации Лихославльского муниципального округа.

	Заместитель председателя комиссии:

	Попов 

Алексей Александрович
	- начальник Управления жилищно-коммунального хозяйства и жилищной политики Администрации Лихославльского муниципального округа.

	Секретарь комиссии:

	Баранова 

Эльвира Владимировна
	- заведующий отделом жилищной политики и инвестиционных программ Администрации Лихославльского муниципального округа.

	Члены комиссии:

	Гусенкова 

Светлана Юрьевна
	- начальник Управления развитием территорий Лихославльского муниципального округа;


	Жогаль

Татьяна Александровна
	- председатель комитета по управлению имуществом Лихославльского муниципального округа;


	Захарова 

Анна Владимировна
	- заместитель заведующего юридическим отделом Администрации Лихославльского муниципального округа;

	Мамонов Глеб Юрьевич
	- начальник Управления капитального строительства и инфраструктурного развития Администрации Лихославльского муниципального округа.


	
	Приложение 2
к постановлению Администрации Лихославльского муниципального округа

от 21.04.2022 № 72-1


Положение 
о комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме на территории Лихославльского муниципального округа
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение о комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое помещение, согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, расположенном на территории Лихославльского муниципального округа (далее - Комиссия), определяет порядок создания и работы Комиссии.
1.2. Действие настоящего Положения распространяется на жилые (нежилые) помещения независимо от формы собственности, расположенные на территории Лихославльского муниципального округа.
1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации (далее – ЖК РФ), Гражданским кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», Постановлением Государственного Комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда», иными нормативными правовыми актами, действующими строительными, санитарно-гигиеническими, экологическими, другими нормами и правилами, нормативными требованиями по эксплуатации жилищного фонда, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Лихославльского муниципального округа», административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», а также настоящим Положением.

1.4. Комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом и одновременно приемочной комиссией, состав которой утверждается постановлением Администрации Лихославльского муниципального округа. Состав комиссии формируется из числа сотрудников Администрации Лихославльского муниципального округа. Председателем комиссии назначается заместитель главы Администрации Лихославльского муниципального округа, курирующий вопросы жилищно-коммунального хозяйства и жилищной политики на территории Лихославльского муниципального округа. В состав комиссии входят представители управлений жилищно-коммунального хозяйства и жилищной политики, капитального строительства и инфраструктурного развития, развитием территорий, представители комитета по управлению имуществом Лихославльского муниципального округа, юридического отдела.
2. Основными задачами Комиссии являются:

2.1. Рассмотрение вопросов о переводе жилого помещения в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое помещение, целесообразности изменения функционального назначения (профиля) жилых и нежилых помещений в жилых домах расположенных на территории Лихославльского муниципального округа.

2.2. Рассмотрение вопросов о возможности проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, расположенном на территории Лихославльского муниципального округа, независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности.
3. Полномочия Комиссии.
3.1. Комиссия имеет право:

3.1.1. На подготовку решений по вопросам, относящимся к ее компетенции.

3.1.2. На подготовку предложений по разработке нормативных и распорядительных документов по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии.

3.1.3. Привлекать для рассмотрения сложных вопросов специалистов организации соответствующего профиля.

3.1.4. Вызывать на заседание Комиссии представителей собственников, балансодержателей, нанимателей и арендаторов помещений, в отношении которых ведется рассмотрение заявлений.

3.1.5. Осуществлять контроль за исполнением принятых решений.

3.2. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов Комиссии.

3.3. Деятельностью Комиссии руководит председатель Комиссии, который:

1) осуществляет общее руководство работой Комиссии;

2) определяет дату и время проведения заседания Комиссии, ведет заседание Комиссии;

3) дает поручения членам Комиссии, связанные с ее деятельностью;

4) председательствует на заседаниях Комиссии.

5) подписывает документы, в том числе протоколы заседаний Комиссии;

6) организует контроль за выполнением решений, принятых Комиссией; 

7) дает поручения членам Комиссии.

3.4. В случае отсутствия председателя Комиссии деятельностью Комиссии руководит заместитель председателя Комиссии.

3.5. Секретарь Комиссии:
1) осуществляет прием, проверку полноты и соответствия документов действующему законодательству по вопросам компетенции комиссии;

2) готовит материалы на рассмотрение Комиссии;

3) информирует членов Комиссии о дате, времени, месте и повестке дня заседания Комиссии;

4) ведет протокол заседания Комиссии;

5) оформляет решение Комиссии;

6) обеспечивает учет и хранение документов, в том числе протоколов заседаний Комиссии.

3.6. Члены Комиссии:

1) участвуют в заседаниях Комиссии лично без права передачи своих полномочий другим лицам;
2) вносят предложения в повестку дня заседания Комиссии;

3) знакомятся с материалами по вопросам, рассматриваемым Комиссией;

4) вносят предложения по вопросам, находящимся в компетенции Комиссии;

5) выполняют поручения председателя Комиссии;

6) участвуют в подготовке вопросов на заседании Комиссии и осуществляют необходимые меры по выполнению ее решений, контролю за их реализацией.

3.7. Протокол заседания Комиссии подписывается председателем Комиссии и секретарем Комиссии, во время юридического отсутствия председателя Комиссии - его заместителем.
4. Полномочия Комиссии

4.1. Для решения поставленных задач Комиссия:

1) рассматривает и оценивает заявления и документы, представленные в Комиссию собственником(ами) помещения, в соответствии с ч.2 ст. 23, ч.2 ст. 26 ЖК РФ и действующими административными регламентами;
2) осуществляет обследование жилого (нежилого) помещения, функциональное назначение которого изменяется;

3) осуществляет обследование инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующего внесения изменений в технический паспорт жилого помещения;

4) осуществляет обследование помещения в многоквартирном доме, конфигурация которого изменяется;

5) привлекает иных, не указанных в составе Комиссии специалистов (экспертов), для участия в заседании Комиссии;
6) принимает результаты проведения переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме;
7) оформляет акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 2 к Порядку).

4.2. Комиссия не вправе требовать предоставление иных документов, кроме документов, предоставление которых предусмотрено пп.1 пп.4.1 п.4 настоящего Порядка.  
5. Порядок работы Комиссии

5.1. Заседание Комиссии назначается ее председателем по мере необходимости.
5.2. Заседание Комиссии является правомочным, если в нем принимает участие не менее 1/2 от установленного состава Комиссии.
Без права совещательного голоса в работе комиссии могут принимать участие собственники помещения (ний) и (или) их законные представители, иные, не указанные в составе Комиссии специалисты (эксперты).  
5.3. Решение Комиссии принимается большинством голосов состава Комиссии. Если число «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председательствующего. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

5.4. Решения Комиссии оформляются протоколом (Приложение № 1 к Порядку).
5.5. Протокол Комиссии направляется в отдел жилищной политики и инвестиционных программ Управления жилищно-коммунального хозяйства и жилищной политики Администрации Лихославльского муниципального округа в течении 3 дней с даты проведения Комиссии для подготовки одного из следующих решений и их утверждения согласно соответствующего административного регламента, указанного в п.1.3 настоящего порядка:
1) уведомления о переводе (отказ в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (нежилое) помещения в жилое помещение по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
2) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
3) в случае мотивированного отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения содержащее основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, указанные в части 1 статьи 27 ЖК РФ.

6. Заключительное положение

6.1. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ в переводимом или помещении в многоквартирном доме подтверждается Актом приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Акт приемочной комиссии должен быть направлен органом, осуществляющим согласование, в орган регистрации прав.
6.2. Приемочная комиссия может осуществлять выездные проверки по месту проведения работ по переоборудованию и (или) перепланировки в помещении на предмет соответствия условиям разрешительной и проектной документации, с составлением акта освидетельствования скрытых работ.

6.3. Срок проведения Комиссией всех, указанных в п. 4.1. мероприятий составляет не более чем 30 дней с даты получения документов, обязанность по предоставлению которых в соответствии со ст.23 и ст.26 ЖК РФ возложена на заявителя и (или) заявления о завершении производства работ в соответствии с выданным решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки или по истечения срока производства данных работ указанного в соответствующем решении.
	
	Приложение 1

к Положению о комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме на территории Лихославльского муниципального округа


ПРОТОКОЛ №____

Заседания комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, согласования проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Лихославльского муниципального округа
от ________________________
ПРИСУТСТВОВАЛИ:

Председатель Комиссии:
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
Заместитель председателя Комиссии:
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

Члены Комиссии:
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

Секретарь ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

ПОВЕСТКА ДНЯ:
___________________________________________________________________________
РАССМОТРЕНЫ ВОПРОСЫ:

___________________________________________________________________________
РЕШИЛИ:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Председатель комиссии ______________ _____________________________
                                                         (подпись) (Ф.И.О.)

Секретарь _____________ _______________________________________________
                              (подпись) (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

	
	Приложение 2

к Положению о комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме на территории Лихославльского муниципального округа


АКТ

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	г. Лихославль                                                                                                                       
	дата


Адрес объекта: _________________________________________________________________

Помещение _________________________________________________________ __________

                                  (указать: жилое/нежилое)                                                                                           (этаж)

Комиссия по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме на территории Лихославльского муниципального округа, утвержденная постановлением Администрации Лихославльского муниципального округа от ___________ №________ (далее – Комиссия), в составе: 
Председатель Комиссии:

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

Заместитель председателя Комиссии:

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

Члены Комиссии:

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

_____________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

_____________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

Секретарь __________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

При участии заявителя (заказчика) - __________________________________________________________
Специалистов

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

УСТАНОВИЛА:
1. Заявителем (заказчиком) - _____________________________________________________

предъявлены к приемке выполненные ремонтно-строительные работы по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме (далее – работы), расположенном по адресу: ______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

2. В результате работ в помещении выполнено: ______________________________________
________________________________________________________________________________

(указать основные ремонтно-строительные работы, выполненные в результате переустройства и (или) перепланировки, и (или) иные работы по ремонту, реконструкции, ремонту помещения)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
3. Переустройство и (или) перепланировка помещения, проведены на основании решения Комиссии от___________ № ______
4. Ремонтно-строительные работы выполнены ________________________________________

________________________________________________________________________________

                                      (наименование и реквизиты исполнителя работ)

5. Ремонтно-строительные иные работы выполнены в сроки:

начало работ____________________, окончание работ_________________________________. 

6.Проект разработан ________________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты автора)

РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ:

1. Работы по перепланировке и (или) переустройству помещения в многоквартирном доме, расположенном по адресу: _________________________________________________ _____________________________________________________________________, завершены. 

2. Перепланировка и (или) переустройство помещения в многоквартирном доме соответствуют предоставленному проекту.

Председатель комиссии:                          ________________

                                                                                             (подпись)

Заместитель председателя

комиссии:                                                   ________________

                                                                                              (подпись)

Секретарь комиссии:                                 ________________

                                                                                              (подпись)

Члены комиссии:

                                                                    ________________

                                                                          (подпись)

                                                                    ________________

                                                                           (подпись)

                                                                     ________________

                                                                           (подпись)

Заявитель (заказчик)                                ________________

                                                                                                  (подпись)

Специалисты                     ________________

                                                                           (подпись)

Исполнитель работ                                  ________________

                                                                           (подпись)

Особые отметки: ___________________________________________________

(сведения о наличии особого мнения члена(ов) комиссии)

