АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИХОСЛАВЛЬСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01.12.2014 года                                                                                                               №   195             

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги в новой редакции
            В целях исполнения административной реформы в муниципальном образовании «Лихославльский район» и реализации доступности, открытости муниципальной услуги, руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 06.10 2003г. №131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях исключения коррупциогенных факторов, предусмотренных Методикой проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов, утверждённой постановлением правительства РФ от 26.02.2010 № 96,  в соответствии с распоряжением главы администрации Лихославльского района от 27.11.2014 г. № 106-рк «О внесении изменений в распоряжение главы администрации  Лихославльского  района от 13.04.2009 г. № 27-р «О правилах внутреннего трудового распорядка администрации Лихославльского района»,  администрация Лихославльского района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

          1. Утвердить административный  регламент  предоставления  муниципальной услуги в МО «Лихославльский район» Тверской области «Приём заявлений, постановка на учёт и выдача направлений (путёвок) для зачисления в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады, начальные общеобразовательные школы)»  в новой редакции (прилагается).

 
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Лихославльского района.


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.


4. Постановление администрации Лихославльского района Тверской области от 18.11.2013 № 211-11 «Об утверждении административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги в новой редакции» считать утратившим силу.


5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Лихославльского района Алексеева С.А.

 Глава администрации                                                                                      Н.Н.Виноградова                                                         
                                                                                                    


Приложение 

к постановлению администрации

                                                                                                  Лихославльского района 

                                                                               №  195 от 01.12.2014г. 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

В НОВОЙ РЕДАКЦИИ
в МО «Лихославльский район» Тверской области
«Прием заявлений, постановка на учет и выдача направлений (путёвок) для зачисления детей в образовательные  организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования  (детские сады, начальные общеобразовательные школы)»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент МО «Лихославльский район» Тверской области предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений, постановка на учет и выдача направлений (путёвок) для зачисления детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады, начальные общеобразовательные школы)» (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в целях повышения качества оказания данной муниципальной  услуги. Административный регламент определяет последовательность осуществления действий (административных процедур) и сроки при ее оказании.

1.2. Предоставление муниципальной услуги строится в соответствии с принципами: 

· правомерности предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальную услугу, а также предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальными услугами; 

· заявительного порядка обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

· открытости деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

· демократии и гуманизма; 

· приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности; 

· общедоступности и бесплатности; 

· соблюдения прав ребенка; 

· ответственности органов местного самоуправления, а также должностных лиц за реализацию прав ребенка на образование. 

1.3. Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте: 

· муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий Отдела образования Администрации Лихославльского района Тверской области, предоставляющего муниципальную услугу; 

· заявитель (получатель услуги) - физическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной или письменной форме;

· административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе её предоставления, включая обращение за муниципальной услугой, оформление документов  и их  регистрацию, получение муниципальной услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной услуги;

портал государственных и муниципальных услуг (функций) – государственная информационная система, обеспечивающая предоставление муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о муниципальных  услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещённым в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг. 

1.4. Предметом регулирования административного регламента является установление сроков и последовательности административных действий и административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, а также порядка взаимодействия между должностными лицами, заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Настоящим  административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной услугой, его оформление и регистрацию, получение услуги и рассмотрение жалоб (претензий) получателей услуги.

1.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.7. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление. Внесение изменений на сайтах администрации Лихославльского района Тверской области и отдела образования Администрации Лихославльского района, осуществляется не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем изменения сведений. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и выдача направлений (путёвок) для зачисления детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования  (детские сады, начальные общеобразовательные школы)» (далее –образовательные организации).

2.2. Прием заявлений, постановка на учет и выдача направлений (путёвок) для зачисления детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования  (детские сады, начальные общеобразовательные школы) - (далее – муниципальная услуга)
2.3. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г. (опубликована в «Российской газете» 21.01.2009г.);

· Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» №147 от 05.08.1998г.);

· Федеральным   законом   от   06.10.2003г.    №   131-ФЗ   «Об  общих  принципах   организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»   (опубликован в «Российской газете» №202 от 08.10.2003г.);

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

· Распоряжением Правительства Тверской области  от 28.12.2011 № 466-рп «О мерах по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Тверской области»;

· Конвенцией о правах ребенка, одобренной генеральной Ассамблеей ООН от 20.11.1989 ("Сборник международных договоров СССР", выпуск XLVI, 1993 год);

· Конституцией Российской Федерации (принятой всенародным голосованием 12.12.1993) ("Российская газета", от 25.12.1993, N 237);

· Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", ("Российская газета", 05.08.1998, N 147);

· Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций (СанПин 2.4.1.3049-13);
· Федеральным законом Российской Федерации от 07.02.2011г. № 3- ФЗ «О полиции» («Российская  газета», № 25,  08.02.2011);

· Федеральным законом Российской Федерации от 28.12.2010г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» («Российская газета», № 296, 30.12.2010);

· Федеральным законом Российской Федерации от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» («Российская газета», № 104, 02.06.1998);

· Законом Российской Федерации от 26.06.1992г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» («Российская газета», № 170, 29.07.1992);

· Законом Российской Федерации от 15.05.1991г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», № 21, 1991);
· Постановление Правительства Российской Федерации № 1582 от 18.12.1997г. «Об утверждении перечня населенных пунктов, находящихся в границах зон радиоактивного загрязнения вследствие катастрофы на

     Чернобыльской АЭС»;

· Указом Президента Российской Федерации  от 02.10.1992г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» («Собрание актов Президента и Правительства РФ», № 14, 05.10.1992);

· Указом Президента Российской Федерации «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» от 05.05.1992г. № 431 («Ведомости СНД и ВС РСФСР» №19 от 14.05.1992);

· Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
· Федеральным законом от 17.01.1992  № 2202 -1 « О прокуратуре Российской Федерации»; 
· Федеральным законом Российской Федерации от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ « О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Постановлением правительства Тверской области от 10.04.2012г. № 149-пп о реализации Закона Тверской области «О регулировании отдельных вопросов добровольной пожарной охраны в Тверской области»;

· Положением о порядке комплектования образовательных организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования   МО «Лихославльский район»  в новой редакции,  утверждённым постановлением администрации Лихославльского района Тверской области от 09.10.2013  № 190-1;

· Иными нормативными правовыми актами, предоставляющими право отдельным категориям граждан на внеочередное, первоочередное и преимущественное право обеспечения их детей местами в образовательных организациях;

2.4. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией муниципального образования «Лихославльский район» в лице Отдела образования Администрации Лихославльского района  (далее – отдел образования). 

Место нахождения  отдела образования: 171210, Тверская область, г.Лихославль, ул.Первомайсая, д.15.

Приём  заявителей по вопросам приёма заявлений, постановки на учёт и выдачи  направления для зачисления в образовательную организацию осуществляют специалисты отдела образования в соответствии со следующим графиком:

Понедельник                - 08.30-17.30

Вторник                        - 08.30-17.30         

Среда                            - 08.30-17.30

Четверг                         - 08.30-17.30

Перерыв                       - 13.00-13.48

График приёма граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

Вторник                     - 08.30-17.30.

Заявители имеют право обратиться к специалистам отдела образования, заведующей отделом образования и заместителю заведующей отделом образования.

Справочные телефоны: 8(48261) 35197 – заведующая отделом образования; 8(48261) 35242 - заместитель заведующей отделом образования; 8(48261)35572 –специалист по дошкольному  образования.

Факс отдела образования: 8(48261) 35197.

Адрес официального сайта администрации Лихославльского района в сети Интернет: E-mail: Lihoslavlsky_reg@web.region.tver.ru
Адрес электронной почты  отдела образования: otdelobr.lihoslavl@mail.ru.

2.5. Муниципальная услуга носит заявительный характер. 

2.6. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является физическое лицо - родитель (законные представители) несовершеннолетнего  гражданина Российской Федерации, иностранного гражданина, проживающих на территории МО «Лихославльский район». 

Заявитель вправе подать заявление о постановке на учёт несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги  с момента получения свидетельства о рождении ребенка и до достижения ребенком возрастной группы потребителей муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сфере образования;
2.7.Заявителем может быть как получатель услуги, так и лицо, действующее от имени законного представителя несовершеннолетнего ребенка на основании доверенности, заверенной рукописной подписью законного представителя ребёнка, не требующей нотариального заверения.

2.8. Заявитель вправе получить информацию об исполнении муниципальной услуги, лично обратившись в отдел образования, куда было подано его заявление доступными ему способами - в устном, письменном виде (с помощью обычной или электронной почты) или лично.

2.9. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в отдел образования:

- по телефону,

- в письменном виде,

- в электронной форме,

- на личном приеме.

2.9.2. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам. 

2.9.3. Информирование проводится по выбору заявителя в форме:

- устного информирования,

- письменного информирования,

- по электронной почте.

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется должностными лицами отдела образования при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении,

- по телефону.

2.9.4. Должностные лица отдела образования, осуществляющие индивидуальное устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. 

2.9.5. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

2.9.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении в отдел образования осуществляется путем почтовых отправлений либо другим способом доставки информации, указанным заявителем.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

2.9.7. Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения продлевается не более чем на 30 дней при условии уведомления заявителя, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения.

2.9.8. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ), а также путем публикации информационных материалов в СМИ и размещения на официальном сайте администрации Лихославльского района, отдела образования, на информационном стенде, размещенном в отделе образования.

2.9.9. Информационный стенд оборудуется в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержит следующую обязательную информацию:

- адрес отдела образования, номера телефонов, адрес электронной почты;

- адреса  образовательных организаций, номера телефонов, адреса электронной почты образовательных организаций (при наличии);

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

2.9.10. Информация о местах нахождения и графике работы образовательных организаций, оказывающих муниципальную услугу, размещается на официальном сайте отдела образования http://образование-лихославль.рф либо предоставляется при личном обращении в отделе образования.

2.9.11. Должностные лица отдела образования не осуществляют консультирование граждан, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги.

При невозможности должностного лица отдела образования, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.9.12. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

2.10. Результат  предоставления муниципальной услуги: 

- прием и регистрация заявлений о постановке ребенка на учет в электронный реестр очередников  в автоматизированной информационной системе «Электронные услуги в сфере образования» (далее – электронный реестр);

- постановка детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, на учет в электронный реестр с присвоением номера обращения;

- предоставление заявителю уведомления о включении ребенка в электронный реестр с указанием номера обращения и датой постановки на учёт;

- конечным результатом представления муниципальной услуги является обеспечение права на общедоступное бесплатное дошкольное образование в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации путём выдачи направления (путёвки) для зачисления в образовательную организацию;

- зачисление ребенка в образовательную организацию в соответствии с электронным реестром;

- исключение ребенка из электронного реестра (мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги);

         - повторное предоставление  муниципальной услуги возможно в случае перемены места жительства  заявителя  из одного населённого пункта в другой, расположенного на территории Лихославльского района. 

2.11. Решение о предоставлении места в образовательной организации детям (в том числе льготных категорий граждан) принимает  комиссия по распределению мест в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования  МО «Лихославльский район» (далее - комиссия), созданная постановлением администрации Лихославльского района от 09.10.2013 № 190.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется круглогодично. Комплектование в образовательные организации на новый учебный год проводится в сроки с 01 апреля до 01 сентября ежегодно (предварительное комплектование) и с 01 сентября до 01 октября (окончательное комплектование). 

Доукомплектование  образовательных организаций осуществляется с 01 октября в течение учебного года при наличии вакантных мест и в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации нормативами предельной наполняемости образовательных организаций. 

2.13. Муниципальная услуга предоставляется по  выбору заявителя:  в виде  очной формы заявитель обращается в отдел образования  лично, при заочном обращении (в электронной форме) регистрация происходит автоматически путем ввода данных заявителем на сайте Министерства образования Тверской области или сайте отдела образования в автоматизированную информационную систему  "Электронные услуги в сфере образования". 

2.14. При подаче заявления о постановке на учёт в электронный реестр по очной форме  обращения:

2.14.1. Заявитель предоставляет в отдел образования следующий перечень документов:

а) письменное заявление  о постановке на учёт (приложение  2);

б) документ, удостоверяющий личность одного из родителя:

· паспорт гражданина РФ;

· временное удостоверение личности гражданина РФ;

· паспорт моряка;

· удостоверение личности военнослужащего РФ;

· военный билет;

· паспорт иностранного гражданина или иной документ, установленный

федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;

· удостоверение беженца или вынужденного переселенца;

в) свидетельства о рождении ребенка;

г) документы, подтверждающие основание для внеочередного, первоочередного и преимущественного права предоставления места в образовательной организации (при наличии таковых) (приложение 3);

д) решение психолого-медико-педагогической комиссии для детей с ограниченными возможностями здоровья (при оформлении в группы компенсирующей направленности).

            В случае необходимости и при возникновении спорных вопросов, заявитель представляет  иные документы.

Документы предоставляются родителями (законными представителями) несовершеннолетнего  ребёнка лично в отдел образования.

При подаче заявления на регистрацию ребенка в электронный реестр в отделе образования, после обработки и регистрации заявления заявитель получает уведомление о постановке ребёнка на учёт в электронный реестр и об индивидуальном присвоенном номере обращения в тот же день.   Присвоенный номер обращения является паролем для входа в автоматизированную электронную систему «Электронные услуги», что даёт возможность заявителю самостоятельно отслеживать фактическую очерёдность ребёнка в  электронном реестре. Датой постановки ребенка на учет в электронный реестр является дата подачи заявления.

2.14.2. При подаче заявления на регистрацию ребенка в электронный реестр через сайт администрации Лихославльского района Тверской области или сайт отдела образования в автоматизированную информационную систему "Электронные услуги", после обработки и регистрации заявления заявитель получает уведомление о постановке ребёнка на учёт в электронный реестр и об индивидуальном присвоенном номере обращения на свой электронный адрес или по почте в течение 10 дней. Датой постановки ребенка на учет в электронный реестр является дата подачи заявления.

2.14.3.Правом внеочередного, первоочередного и преимущественного  зачисления в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования,  обладают категории граждан, определённые действующими законодательными и иными  нормативными правовыми актами. 

       Внеочередное право на зачисление в образовательные организации, реализующие  образовательную программу дошкольного образования, предоставляется:

·  детям прокурорских работников;

· детям  работников Следственного комитета Российской Федерации;

· детям  родителей, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания или получивших инвалидность вследствие чернобыльской катастрофы, а также детям родителей, проживавшим и проживающим в зонах с плотностью радиоактивного загрязнения почвы цезием 137 от 1 до 5 Ки/км.кв.;

· детям родителей, работающих судьями.

     Первоочередное право на зачисление в образовательные организации, реализующие  образовательную программу дошкольного образования, предоставляется:

· детям сотрудников полиции;

· детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

· детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

· детям гражданина Российской федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

· детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

· детям, находящимся(находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в абзацах 8-13 подпункта 2.14.3. административного регламента;

· детям инвалидам;

·  детям, родители (один из родителей) (законных представителей) которых является инвалидом;

· детям из многодетных семей;

· детям, родители (один из родителей) которых находится на военной службе;

· детям военнослужащих по месту жительства их  семей;

· детям граждан, уволенных с военной службы;

· детям беженцев, вынужденных переселенцев;

· детям, находящимся под опекой;

· детям участников боевых действий, выполнявших задачи в условиях вооруженного конфликта на территории Чеченской Республики;

· детям из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

·  детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (далее – сотрудники);
·   детям сотрудника,  указанного в абзаце 24 подпункта 2.14.3. административного регламента, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

·  детям сотрудника, указанного в абзаце 24 подпункта 2.14.3. административного регламента, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

·   детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах, указанного в абзаце 24 подпункта 2.14.3. административного регламента, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших  возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

·  детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах, указанного в абзаце 24 подпункта 2.14.3. административного регламента, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи  выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

·  детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных  в абзацах 24 – 29 подпункта 2.14.3. административного регламента.

         Преимущественное право на зачисление в образовательные организации, реализующие  образовательную программу дошкольного образования, предоставляется:

· детям работников муниципальной бюджетной сферы по ходатайству руководителя учреждения (не более 1 человека по каждой отрасли в год);

· детям медицинских работников ГБУЗ «Лихославльская ЦРБ» по ходатайству руководителя учреждения (не более 1 человека в год);

· детям муниципальных служащих МО «Лихославльский район» (не более 1 человека в год);

· детям работников крупных предприятий Лихославльского района с численностью работающих не менее пятисот человек по ходатайству руководителя предприятия (не более 1 человека в год).

2.14.4.Постановка на учёт в образовательные организации осуществляется в соответствии с Положением об организации учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня  и проживающих на территории МО «Лихославльский район», утверждённым постановлением администрации Лихославльского района Тверской области от 15.07.2013г. № 139-2 с изменениями и дополнениями.

2.14.5. Для получения направления (путёвки) в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования,  если заявитель не является законным представителем несовершеннолетнего ребёнка, кроме документов, указанных в пункте 2.14.1. настоящего административного регламента, дополнительно представляется документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы несовершеннолетнего  ребёнка:

· распорядительный документ органа опеки о назначении опекуна;

· распорядительный документ органа опеки о передаче несовершеннолетнего ребенка на воспитание в приемную или патронатную семью.

2.14.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.14.7. Документы, указанные в подпунктах 2.14.1. и 2.14.5. пункта 2.14. административного регламента  в случае их не предоставления заявителем по собственной инициативе, с 01.07.2012 года запрашиваются отделом образования  в рамках межведомственного  информационного взаимодействия. А именно:

· справка о состоянии на учёте в ГБУ «Комплексный центр социального обслуживания населения» Лихославльского района как малообеспеченная неполная семья, находящаяся в трудной жизненной ситуации.                                                                                

Необходимые сведения будут получаться путём запроса  в электронной форме о подтверждении сведений о малообеспеченной  неполной семье, находящейся в трудной жизненной ситуации в ГБУ «Комплексный центр социального обслуживания населения» Лихославльского района.

· справка о составе семьи.

 Необходимые сведения будут получаться путём запроса  в электронной форме о составе семьи в Администрациях городских и сельских  поселений Лихославльского района Тверской области.

· выписка из решения об установлении над несовершеннолетним  ребёнком опеки (попечительства).

Необходимые сведения будут получаться путём запроса  в электронной форме о подтверждении сведений об установлении над несовершеннолетним ребёнком опеки (попечительства) в Территориальном отделе социальной защиты населения Лихослалвьского  района Тверской области.

2.14.8. Заявление о постановке на учёт подаётся либо на бумажном носителе, либо в электронном виде, т.е. предоставление муниципальной услуги осуществляется в многофункциональных центрах  по принципу «одного окна».

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа: 

· через единый портал государственных и муниципальных услуг (hnp://www.gosuslugi.ru) путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде);

· через официальный сайт администрации Лихославльского района в информационно-телекоммуникационной сети интернет;

· через официальный сайт Отдела образования Администрации Лихославльского района  в информационно-телекоммуникационной сети интернет.

При этом заявитель однократно обращается с соответствующим запросом в многофункциональный центр. В дальнейшем муниципальная услуга предоставляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и соглашением о взаимодействии, заключённым многофункциональным центром и Отделом образования.

         Заявители, направившие заявление в электронном виде для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом  отдела образования, по вопросам:

· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставленных документов;

· сроков предоставление муниципальной услуги;

2.15.Требования к документам, предоставляемым заявителем, обратившимся с  запросом о предоставлении муниципальной услуги:

2.15.1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется по установленной форме. Заявление заполняется на русском языке, заполняется от руки синими, чёрными чернилами или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.15.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется в единственном экземпляре – подлиннике и подписывается заявителем, либо через личный кабинет  на едином портале  государственных муниципальных услуг (функций).

2.15.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в подлинниках и в копиях. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской  Федерации либо должностным лицом, осуществляющим приём документов.

2.15.4. Представленные документы не содержат подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.16.1. В части постановки на учёт в электронный реестр  и переводе очереди, нуждающегося в предоставлении места  в образовательной организации:

· несоответствие ребёнка возрастной группе потребителей муниципальной услуги;

· выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;

· предоставление не полного комплекта документов;

· неправильное оформление документов;

· обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

·  изменение законодательства.

2.16.2. В части выдачи  направления (путёвки) для зачисления в образовательную организацию:

· выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;

· отсутствие свободных мест в образовательной организации (при этом очередь сохраняется);

· обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

· отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги.

2.17. Требования к местам осуществления муниципальной услуги.

2.17.1. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах исполнения муниципальной  услуги (далее - информирование) являются:
· достоверность предоставляемой информации;
· чёткость в изложении информации;
· полнота  информирования;
· наглядность информации (при письменном информировании);
· удобство и доступность получения информации;
· оперативность предоставления информации.
2.17.2 .Приём граждан по вопросам осуществления муниципальной услуги проводится ответственными лицами отдела образования согласно графику, указанному в пункте 2.4. настоящего административного регламента.

2.17.3. .Помещение  для осуществления муниципальной  услуги оснащается  стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати  и выхода в Интернет, необходимыми канцелярскими принадлежностями, образцами заполнения документов.

2.17.4. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о предоставлении муниципальной услуги.

 На информационных стендах, Интернет-сайте МО «Лихославльский район», отдела образования  размещается следующая обязательная информация:

· почтовый адрес отдела  образования;

· справочные номера телефонов специалистов отдела образования; 

· адрес электронной почты отдела образования;

· адрес сайта администрации Лихославльского района, отдела образования;

· график работы сотрудников отдела образования, ответственных за информирование о предоставлении муниципальной услуги;

· перечень документов, предоставляемых заявителем;

· перечень заявителей, имеющих внеочередное, первоочередное и преимущественное право на получение направления (путёвки) для зачисления в образовательную организацию;

· перечень законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги (Положение о порядке комплектования образовательных организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования   МО «Лихославльский район», о работе комиссии по распределению мест в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования  МО «Лихославльский район», административный регламент предоставления муниципальной услуги).

Информация, размещаемая на информационных стендах содержит дату размещения.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· приём  и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в электронный реестр;

· рассмотрение специалистом  по дошкольному образованию отдела образования  документов заявителя и постановка на учет в электронный реестр ребёнка, нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации; 

·  предоставление заявителю уведомления о включении ребенка в электронный реестр;

· выдача направления (путёвки) для зачисления в образовательную организацию по итогам работы комиссии;

· зачисление ребенка в образовательную организацию в соответствии с электронным реестром, на основании приказа заведующей образовательной организации;

· исключение ребенка из электронного реестра для получения места в образовательной организации.

3.1.1. Прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
         Ответственным за данную административную процедуру является специалист по дошкольному образованию Отдела образования (далее - Специалист).

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Отдел образования с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо регистрация заявителя в электронном реестре.

Специалист при личном обращении заявителя:

· устанавливает личность заявителя;

· принимает и регистрирует заявление в течении 15  минут;

Результат административной процедуры: регистрация заявления с комплектом документов и выдача специалистом уведомления родителям (законным представителям) несовершеннолетнего ребёнка о регистрации заявления с указанием номера обращения и даты регистрации заявления.

 Специалист при заочном обращении заявителя:

· устанавливает личность заявителя по сканированным документам;

· если комплект документов не представлен, связывается по контактному телефону с заявителем и предлагает предоставить  комплект документы для установления  его личности в отдел образования;

· принимает и регистрирует заявление после получения комплекта документов в течение того же дня.

              Результат административной процедуры: регистрация заявления с комплектом документов и выдача специалистом уведомления родителям (законным представителям) несовершеннолетнего ребёнка о регистрации заявления с указанием номера обращения и даты регистрации заявления.

3.1.2. Рассмотрение специалистом документов заявителя и постановка в электронный реестр ребенка, нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации:

Ответственным за данную административную процедуру является специалист по дошкольному образованию Отдела образования (далее - Специалист).

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов в «Книге учета будущих обучающихся» и в электронном реестре автоматизированной информационной системы «Электронные услуги в сфере образования». 

Специалист, ответственный за предоставление  административной процедуры, в течение 1 дня проводит проверку представленных документов.  

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.16. настоящего административного регламента, специалист: 

· устанавливает принадлежность заявителя к льготной категории путем визуального изучения представленных им документов в соответствии с подпунктами 2.14.1. и 2.14.5. пункта 2.14.  настоящего административного регламента;

· устанавливает наличие (отсутствие) свободных мест в соответствующей возрастной группе путем сопоставления сведений о количестве зачисленных детей в соответствующую возрастную группу образовательного учреждения и нормативных документов, регулирующих предельную наполняемость в образовательных организациях.  

· В случае отсутствия свободных мест в соответствующей возрастной группе специалист принимает решение о постановке на учет в электронный реестр   ребенка для последующего предоставления места в образовательной организации. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 

· В случае наличия свободных мест в соответствующей возрастной группе специалист выносит на ближайшее заседание комиссии для рассмотрения вопрос о предоставлении места в образовательной организации.

Результатом исполнения данной административной процедуры является: 

· принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, согласно пункта 2.16. (подпункты 2.16.1. и 2.1.6.2.) административного регламента;

· принятие решения о постановке на учет в электронный реестр ребенка, который нуждается в  предоставлении места в образовательной организации;

· принятие решения о выдаче направления (путёвки) для зачисления ребенка в образовательную организацию.
3.1.3. Выдача направления (путёвки) для зачисления ребенка в образовательную организацию по итогам работы комиссии.

Ответственным за данную административную процедуру является специалист по дошкольному образованию отдела образования (далее - Специалист).

Основанием для начала административного действия является принятие комиссией решения об утверждении списков будущих обучающихся образовательных организаций, полученных путём автоматического или ручного комплектования при использовании АИС «Электронные услуги в сфере образования».
Специалист размещает на информационном стенде утверждённые списки будущих обучающихся образовательных организаций,   уведомляет об этом заявителей.

Результат административной процедуры: 

          Специалист выдает заявителю направление (путёвку), заверенную своей подписью, также разъясняет срок, в течение которого данный документ действителен.

         Факт выдачи направления (путёвки) для зачисления детей в образовательные организации фиксируется в учётной записи   детей, зачисленных в образовательные организации, а также в электронном реестре выданных путёвок или в электронном реестре временно направленных обучающихся в образовательные организации. Факт предъявления направления (путёвки) в образовательную организацию фиксируется руководителем образовательной организации.

          Направление (путёвка) действительны для предъявления в образовательной организации  в течение 5 рабочих дней со дня его выдачи заявителю. В случае непредставления направления (путёвки) заявителем в  образовательную организацию в течение указанного срока, место для зачисления в  образовательную организацию передается другому заявителю. 

         Родители (законные представители) несовершеннолетнего ребёнка получают направление (путёвку)  для зачисления в образовательную организацию лично в отделе образования при наличии паспорта (либо другого документа), удостоверяющего личность и свидетельства о рождении ребёнка.

         Если заявитель по уведомлению специалиста не обращается за направлением (путёвкой) в отдел образования, место для зачисления в образовательную организацию передаётся другому заявителю.

3.2. В любое время с момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения  Отдела образования Администрации Лихославльского района.

3.3. Для получения сведений о прохождении процедуры  предоставления муниципальной услуги заявителем  указывается  (называется) фамилия, имя, отчество и дата рождении ребёнка, претендующего на поступление в образовательную организацию. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится предоставленный им пакет документов.

3.4. Время ожидания в очереди на приём к должностному лицу или для получения консультации не превышает 15  минут.

3.5. В случае если заявитель не согласен с действиями или решениями специалиста, имевшими место во время исполнения процедуры постановки ребенка на учет, он может обжаловать их путем личного устного или письменного обращения в Комиссию по распределению мест в образовательные организации, реализующие программу дошкольного образования МО «Лихославльский район», к заведующей отделом образования,  к Главе администрации Лихославльского района.

3.6. На основании информации руководителей образовательных организаций, предоставленной до 1 апреля текущего года в отдел образования,  о максимально возможном количестве свободных мест в группах, которое прогнозируется за счёт выпуска детей в школу,  в соответствии с каждой возрастной категорией детей каждой образовательной организации,  специалист по дошкольному образованию Отдела образования,  ответственный за данную административную процедуру, до 01 июня   подготавливает проект оптимального распределения  детей  для  зачисления в образовательные организации  по мере их поступления.

3.7. Комплектование осуществляется в соответствии с очерёдностью, с учетом номера обращения и даты постановки на учёт ребёнка в электронном реестре: 

· дети, имеющие внеочередное, первоочередное и преимущественное право на зачисление;
· дети, поступающие в образовательную организацию в порядке очередности на общих основаниях с учетом даты постановки на учет. 
Комплектование осуществляется по возрастным категориям (граница возраста устанавливается на 01сентября текущего года).

         3.8. Комиссия по распределению мест в образовательные организации, реализующие программу дошкольного образования МО «Лихославльский район» до 15 июня текущего года рассматривает и утверждает списки детей, которым будут выданы направления (путёвки)  на новый учебный год во вновь комплектуемые группы (вместо детей, выбывающих в школу или отчисленных по заявлению заявителей). Утверждённые списки детей в бумажном виде помещаются на информационном стенде  отдела образования до 15 июня текущего года. Отдел образования за 10 дней до начала процедуры выдачи направлений информирует получателей услуги о  дате и времени явки в отдел образования.

          3.9. После выдачи направления (путёвки) для зачисления в  образовательную организацию ребёнок заявителя  муниципальной услуги снимается с учета нуждающихся в предоставлении мест в электронном реестре  и автоматически заносится в реестр направленных в образовательные организации, а затем в реестр зачисленных в образовательные организации в АИС «Электронные услуги в сфере образования».

          3.10. В случае, если произошли изменения в списочном составе групп (отказ, выбытие) и появились свободные места, руководитель образовательной организации информирует о соответствующих изменениях отдел образования. 

          3.11.Обучающиеся, принятые на условиях кратковременного пребывания или временного пребывания в образовательную организацию, восстанавливаются  в электронном реестре очередников  по заявлению родителей (законных представителей) с целью получения путевки в желаемую образовательную организацию согласно общей очереди  на условиях пребывания  полного  дня. 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ


4.1. Контроль деятельности отдела образования по осуществлению муниципальной услуги осуществляет Администрация Лихославльского района:


4.2. Процесс контроля полноты и качества выполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.


4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.


4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации Лихославльского района, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.


4.5. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения,  предложения и сроки исполнения. В случае  выявления нарушений прав родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей,  виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.


4.6. Заведующая отделом  образования осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим  Административным  регламентом.
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА ИЛИ  ДОЛЖНОСТНОГО  ЛИЦА,  ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,  А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМИ РЕШЕНИЯ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

      5.1.  Заявители имеют право на обжалование действия или бездействия должностных лиц Отдела образования Администрации Лихославльского района, осуществляющих муниципальную услугу и ответственных за выполнение муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Действия (бездействия) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги обжалуются:

- Главе администрации Лихославльского района, по адресу: 171210, Тверская область, г.Лихославль, ул.Первомайская, д.6, телефон: 8(48261) 35941;

- заведующей Отделом образования Администрации Лихославльского района, по адресу: 171210, Тверская область, г.Лихославль, ул.Первомайская, д.15, телефон: 8(48261) 35197;

- в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Лихославльского района, в отдел образования лично от заявителя (уполномоченного лица), по электронной почте или направленной в виде почтового отправления. 

      5.4. Срок рассмотрения письменной жалобы не превышает  30  календарных дней с момента регистрации жалобы.

      5.5. Заявители в своей письменной жалобе  указывает:

· фамилию, имя, отчество, адрес  места жительства;

· наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество (при наличии информации) лица, решение, действие (бездействие) которого  нарушает права и законные интересы заявителя;

· суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

· сведения о способе информирования заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

      Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-то обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконных действий (бездействий), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

      К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

      Под жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.

     5.6. Жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:

· Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся.

· Если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недоступности злоупотребления правом.

· Если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чём сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия  Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались  письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства в связи с ранее направленными обращениями, может быть принято  

      решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с 
      заявителем по данному вопросу.

· Если ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недоступностью разглашения указанных сведений.

· Если отсутствуют сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии), о фамилии, имени, отчестве гражданина, обратившегося с жалобой;

· Если предметом жалобы является решение, принятое в досудебном или судебном порядке.

      5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

      5.8. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента её регистрации.

     5.9. Продолжительность рассмотрения жалобы или урегулирования споров не превышает  30 дней со дня регистрации жалобы. Указанный срок продлевается по взаимному согласию сторон.

      5.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги, выполнения правил приёма, действия или бездействие специалистов отдела образования в судебном порядке.
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Личное обращение Заявителя в Отдел образования Администрации 

Лихославльского района и регистрация в АИС 

«Электронные услуги в сфере образования» 

 

Прием документов специалистом Отдела образования Администрации 

Лихославльского района 

 

Утверждение комиссией списков детей для определения  в образовательные 

организации, реализующие образовательную программу дошкольного 

образования 

Выдача заявителю направления (путёвки) в образовательную организацию, 

реализующую образовательную программу дошкольного образования 

 

 

Проверка документов  

 и внесение данных в электронный реестр очередников АИС  «Электронные 

услуги в сфере образования»  

 

 

Рассмотрение комиссией списков детей, состоящих на учёте в электронном 

реестре очередников  АИС  «Электронные услуги в сфере образования»  

 

 

Постановка на учёт в электронный реестр очередников  

АИС  «Электронные услуги в сфере образования»  

 

 


                                                                                                                                Приложение 2                                                

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги
                                             В Отдел образования администрации 

                                                            Лихославльского района 

                                                            Тверской области              

                                                            от ______________________________

         (Ф.И.О заявителя)
                                                             Проживающего по адресу: _________

                                                            _________________________________                                                                                         

                                                            телефон:_________________________
                                                            e-mail:___________________________
Заявление
Прошу поставить на учет нуждающегося в зачислении  в образовательную организацию, реализующую образовательную  программу дошкольного образования

__________________________________________________________________
                                    (наименование учреждения)

                             (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

__________________________________________________________________

                             (желаемая дата поступления в учреждение)

Внеочередное, первоочередное, преимущественное право на зачисление ребёнка в образовательную организацию, реализующую образовательную  программу дошкольного образования,  не имею / имею (нужное подчеркнуть).

Основание, подтверждающее право внеочередного, первоочередного и преимущественного права для зачисления ребенка в образовательную организацию (наименование документа)

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):
Номер телефона  _____________________________________________________________

Почтовый адрес  ______________________________________________________________

Электронный  адрес ___________________________________________________________

"___"______________ 20___ г. _____________________________
                                                              (Подпись заявителя)

Примечание: К заявлению прилагается копия свидетельства о рождении, копия документа подтверждающего право первоочередного зачисления ребенка в детский сад, копия паспорта одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего ребёнка.

                            Приложение 3

Перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги в порядке внеочередного права

	
	Категория
	Документы, необходимые для предоставления

	1.
	· дети прокурорских работников;
	справка с места работы прокурорских работников, сотрудников следственного комитета

	2.
	· дети работников Следственного комитета Российской Федерации 
	справка с места работы сотрудников Следственного комитета Российской Федерации

	3.
	· дети родителей, получивших или перенёсших лучевую болезнь и другие заболевания или получивших инвалидность вследствие чернобыльской катастрофы, а также детям родителей, проживавшим и проживающим в зонах с плотностью радиоактивного загрязнения почвы цезием 137 от 1 до 5 Ки/км.кв.;
	удостоверение получившего или перенесшего лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным вследствие  катастрофы на Чернобыльской АЭС;  ставшего инвалидом;

 справка, подтверждающая место проживания в зоне  с плотностью радиоактивного загрязнения почвы цезием 137 от 1 до 5 Ки/км.кв.; 

свидетельство о смерти родителя, погибшего в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умершего вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой.

	4.
	· дети родителей, работающих судьями.
	справка с места работы судей, мировых судей


Перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги в порядке первоочередного права

	
	Категория
	Документы, необходимые для предоставления

	1.
	· дети сотрудников полиции
	справка с места службы сотрудников полиции или  копия удостоверение сотрудника полиции

	2.
	· дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	свидетельство о смерти родителя - сотрудника полиции, погибшего (умершего) в связи с осуществлением служебной деятельности

	3.
	· дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	свидетельство о смерти родителя - сотрудника полиции, погибшего (умершего) в связи с осуществлением служебной деятельности

	4.
	· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи  с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 
	копия приказа об увольнении гражданина РФ со службы в полиции, в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы

	5.
	· дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение  одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	справка, подтверждающая, что сотрудник полиции, органов внутренних дел погиб (умер) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умер до истечения одного года после увольнения со службы вследствие  увечья или иного повреждения здоровья, заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции



	6.
	· дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации
	справка с места службы сотрудников полиции  или удостоверение сотрудника полиции;

свидетельство о смерти родителя - сотрудника полиции, органов внутренних дел, погибшего (умершего) в связи с осуществлением служебной деятельности, либо умершего до истечения одного года после увольнения со службы, вследствие ранения (контузии), заболеваний, полученных в период прохождения службы;

справка, подтверждающая, что сотрудник полиции, органов внутренних дел погиб (умер) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умер до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученного в период прохождения службы;

копия приказа об увольнении гражданина РФ со службы в полиции, в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы

	7.
	· дети – инвалиды
	удостоверение ребенка – инвалида;

справка об установлении инвалидности

	8.
	· дети, родители ( один из родителей) (законных представителей) которых является инвалидом
	удостоверение инвалида; 

справка об установлении инвалидности

	9.
	· дети  из многодетных семей
	справка о присвоении статуса многодетной семьи;

справка о составе семьи

	10.
	· дети, родители (один из родителей) которых находится на военной службе
	справка с места службы военнослужащих 

	11.
	· дети военнослужащих по месту жительства их семей
	справка с места службы военнослужащих 

	12.
	· дети граждан, уволенных с военной службы
	военный билет офицера запаса;

военный билет

	13.
	· дети беженцев, вынужденных переселенцев
	удостоверение беженца или вынужденного переселенца

	14
	· дети, находящиеся под опекой
	распорядительный документ органа опеки о назначении опекуна;

распорядительный документ органа опеки о передаче ребенка на воспитание в приемную или патронатную семью

	15.
	· дети участников боевых действий, выполнявших задачи в условиях вооружённого конфликта на территории Чеченской Республики
	удостоверение о праве на льготы

	16.
	· дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	справка о состоянии на учёте в ГБУ «Комплексный центр социального обслуживания населения» Лихославльского района как малообеспеченная неполная семья, находящаяся в трудной жизненной ситуации                                 



	17.
	· дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (далее – сотрудники)
	удостоверение о праве на льготы, справка с места работы

	17-1
	· дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	свидетельство о смерти родителя - сотрудника, погибшего (умершего) в связи с выполнением служебных обязанностей


	17-2.
	· дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах
	свидетельство о смерти родителя - сотрудника, погибшего (умершего) вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах

	17-3.
	· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах  вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	копия приказа об увольнении гражданина РФ со службы  в учреждениях и органах  вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы


	17-4.
	· дети  гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи  выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	справка, подтверждающая, что сотрудник погиб (умер) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умер до истечения одного года после увольнения со службы вследствие  увечья или иного повреждения здоровья, заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах



	17-5.
	· дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации
	удостоверение о праве на льготы, справка с места работы

свидетельство о смерти родителя - сотрудника, погибшего (умершего) в связи с выполнением служебных обязанностей
свидетельство о смерти родителя - сотрудника, погибшего (умершего) вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах

копия приказа об увольнении гражданина РФ со 

службы  в учреждениях и органах  вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы

	18.
	· дети работников добровольной пожарной охраны, добровольных пожарных
	 удостоверение о праве на льготы 



Перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги в порядке преимущественного права

	1.
	· дети работников муниципальной бюджетной сферы (не более 1 человека по каждой отрасли в год);


	ходатайство руководителя учреждения;

справка с места работы сотрудников муниципальных учреждений

	2.
	· дети медицинских работников ГБУЗ «Лихославльская ЦРБ» (не более 1 человека в год);
	ходатайство  руководителя учреждения
справка с места работы сотрудников ГБУЗ «Лихославльская ЦРБ»

	3. 
	· дети муниципальных служащих МО «Лихославльский район» (не более 1 человека в год)
	ходатайство главы администрации Лихославльского района

справка с места службы муниципального служащего             МО «Лихославльский район»



	4.
	· дети работников крупных предприятий Лихославльского района с численностью работающих не менее пятисот человек (не более 1 человека в год)
	 ходатайство руководителя предприятия

справка о численности работающих на предприятии











